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 . المقدمة 1

تحتوي هذه الوثيقة على طريقة استخدام نظام معلومات الطالب من قبل مسؤول القسم في النظام او مقرر القسم 

بالطريقة الصحيحة بالتفصيل وبشكل مقسم على محتويات النظام بحيث بالإمكان الذهاب الى القسم النظام المراد  

الوثيقة كم اعلى  الموجود في  المحتويات  اليه من جدول  التي من  الوصول  التعامل مع الأخطاء  ا توضح كيفية 

الأخطاء  التعامل مع  النظام وطريقة  استخدام  تعلم  الوثيقة  هذه  قراءة  الاستخدام، تسهل  اثناء  المحتمل ظهورها 

 بالصورة الصحيحة. 

 . محتويات النظام 2

محتويات النظام هي الأقسام الرئيسة في النظام ويمكن الوصول لها من داخل النظام من خلال استخدام القائمة  

 بعد تسجيل الدخول.  الجانبية في النظام نفسه

 تسجيل الدخول  2.1

ادخال اسم المستخدم الخاص بك وكلمة المرور في  لتسجيل الدخول الى حسابك الخاص كل ما عليك فعله هو  

 الحقول المخصصة لها كما موضح في الشكل الاتي: 

 

كما يكنك خيار تذكرني من الحفاظ على تسجيل الدخول حتى بعد اغلاق المتصفح دون الحاجة الى تسجيل الدخول  

في حال واجهت مشكلة في تسجيل الدخول الى حسابك قم بالتواصل مع مدير نظام الموارد البشرية   مرة أخرى.

 في جامعتك لحل المشكلة. 

 الواجهة الرئيسية  2.2

تمكنك الواجهة الرئيسية من رؤية احصائيات سريعة لبيانات النظام على شكل رسوم بيانية وأرقام تساعدك على  

 التحقق من حالة النظام بشكل أني كما موضح في الاشكال التالية: 
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الواجهة اضغط على اسم المستخدم الموجود في اعلى يسار الشاشة يمكنك تعديل نمط الواجهة من  لتغيير نمط  

ناحية الألوان من خلال اختيار الوضع النهاري / الداكن وأيضا يمكنك تسجيل الخروج من النظام وكما موضح 

 الاتي:  الشكل في
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 معلومات الطلاب  2.3

متابعة حالات الطلبة الدراسية وتصدير بياناتهم ومعلومات تسجيل دخولهم الى  يمكنك هذا القسم من النظام من  

 الحالة العامة للطلبة في القسم.  تطبيق الطالب مع احصائيات تطلعك على

 احصائيات الطلبة  2.3.1

عند الدخول الى قسم معلومات الطلبة تظهر لك في بداية الصفحة مجموعة من الاحصائيات مثل عدد الطلاب 

 حسب الحالة الدراسية وعدد الطلاب حسب قناة القبول كما موضح في الشكل الاتي: 
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 تصدير بيانات الطلاب  2.3.2

للحصول على ملف اكسل يحتوي على معلومات الطلبة في القسم يمكنك خيار تصدير بيانات الطلبة من تحديد  

المعلومات التي تريد ظهورها في ملف الاكسل، للوصول الى خيار تصدير بيانات الطلبة اضغط على علامة 

معلوم تصدير  باختيار  قم  ثم  الخيارات  من  على مجموعة  تحتوي  قائمة  لك  قائمة  فتظهر  لك  لتظهر  الطلبة  ات 

 بمعلومات الطلبة التي تريدها في ملف الاكسل وكما موضح في الشكل ادناه:
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 تصدير معلومات تسجيل دخول الطلبة  2.3.3

 ( الخاص بكل  QR Codesيحتوي على معلومات الطلبة ورموز الاستجابة السريعة )  PDFللحصول على ملف  

الدخول   الطلبة فيقوم منهم لغرض تسجيل  الطالب من علامة اختر تصدير معلومات تسجيل دخول  في تطبيق 

على جهاز الحاسوب الخاص بك يحتوي على أسماء الطلبة وارقامهم الجامعية مع رمز    PDFالنظام بتنزيل ملف  

 الاستجابة السريعة الخاص بكل طالب كما موضح في الشكل الاتي:

 

 البحث والتصفية  2.3.4

للبحث عن طالب محدد قم بإدخال اسم الطالب في مربع البحث في اعلى قائمة الطلبة كما بالإمكان تصفية نتائج 

البحث من خلال الضغط على علامة واختيار نوع التصفية او بالإمكان إخفاء او اظهار الاعمدة في جدول الطلبة  

 حسب الطلب وذلك كما موضح في الشكل التالي: 
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 عرض معلومات الطالب  2.3.5

معلومات الطالب   صفحةمن خلال الضغط على زر عرض الموجود في نهاية قيد الطالب يمكنك الدخول الى  

 والتي تحتوي على التالي: 

 الجنس،  الرباعي،ي هذا القسم على معلومات الطالب الشخصية مثل الاسم ويحت :المعلومات الشخصية .1

التي يمكن الوصول اليها من خلال  وغيرها من المعلومات الشخصية    الديانة  القومية،  الالكتروني،البريد  

 الموضحة ادناه:كما الشريط العلوي 
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الطالب  :  معلومات المدرسة .2 الرقم    الطالب،اسم مدرسة  مثل  يحتوي هذا القسم على معلومات مدرسة 

معلومات    المعدل،  المحافظة،  الإمتحاني، من  وغيرها  الإعدادية  المجموع  مرحلة  من  الطالب  تخرج 

الى   العلوي في صفحة عرض معلومات  ويمكن الوصل  المعلومات من خلال الشريط  هذا النوع من 

 شكل ادناه:الطالب كما موضح في ال

 

 الموحدة،مثل معلومات البطاقة  معلومات مستمسكات الطالب  : يحتوي هذا القسم على  الثبوتيةالمعلومات   .3

التي يمكن الوصول اليها جواز السفر وغيرها من معلومات المستمسكات    الجنسية،شهادة    السكن، بطاقة  

 كما موضح ادناه:  من خلال الشريط العلوي من صفحة عرض معلومات الطالب

 
  الشخصية، مجموعة من الصور التي تخص الطالب مثل صورة الطالب    : يحتوي هذا القسم علىالمرفقات .4

  الخاصة وغيرها من صور المستمسكات  صورة جواز السفر    الموحدة،وجهي البطاقة    الوثيقة،صورة  
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الطالب  معلومات  عرض  صفحة  من  العلوي  الشريط  خلال  من  اليها  الوصول  يمكن  التي  بالطالب 

 الموضحة ادناه:

 

الخاص بالطالب   QRزر عرض رمز  : من خلال الضغط على  الخاص بالطالب  QR Codeعرض   .5

الى التطبيق الخاص بتسجيل دخول الطالب    (QR Code)  يع يمكنك الحصول على رمز الاستجابة السر

 :وكما موضح ادناهصفحة عرض معلومات الطالب ويمكن إيجاد هذا الزر في اعلى الهاتف المحمول 
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صفحة عرض معلومات الطالب وتتكون   أسفل: يمكن إيجاد معلومات قبول الطالب في  معلومات القبول .6

الدراسية   القبول  سنة  الطالب  من  فيه  قبل  الذي  و التشكيل  التسجيل  وحالة  القبول  قناة  من  غمع  يرها 

 الموضحة ادناه:معلومات القبول 

 
عرض معلومات الطالب وتتكون صفحة    أسفلإيجاد السيرة الدراسية للطالب في  يمكن  :  لسيرة الدراسيةا .7

الحالة المالية وغيرها من المعلومات الموضحة    الدراسية،الشعبة    الدراسية،السنة    الدراسي، من البرنامج  

 ادناه:
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الطالبإيجاد  يمكن  :  مالرسو .8 وتتكون    أسفلفي    رسوم  الطالب  معلومات  عرض  السيرة   منصفحة 

 تاريخ الايصال وكما موضح في الشكل الاتي:  الايصال،رقم   المبلغ، الرسوم،نوع  الدراسية، 

 

المختارة .9 المختارة  المواد  المواد  إيجاد  يمكن  تحتوي  :  قائمة  التعليم   المادة،اسم  على  وتظهر  نظام 

 الشكل الاتي: موضحة في وحالة المادة  رمز المادة التنظيمي،والتشكيل في الهيكل  الأكاديمي،
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وتظهر قائمة تحتوي على المواد المختارة مع إيجاد حالة المواد المختارة  يمكن    :المختارةحالة المواد   .10

 مرفوض  موافق،  التدقيق،قيد    الانتظار،مثل قيد  والتي قد تكون من بين مجموعة من الحالات  حالتها  

 :وكما موضح ادناه

 

صفحة عرض معلومات الطالب وتتكون   أسفلفي  مدفوعات الطالب    قائمةيمكن إيجاد  :  مدفوعات الطالب .11

الخاصة    الطلب،حالة    الطلب،نوع    السعر،  الطالب،اسم   الدفع  معلومات  من  وغيرها  الدفع  وطريقة 

 بالطالب كما موضحة في الشكل ادناه:
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 المواد الدراسية 2.4

ي بشكل كامل ومبسط في الدراسفة وإدارة المواد الدراسية على مستوى القسم ايمكن اضفي هذا القسم من النظام 

 وغيرها من الإمكانيات التالية:  مجموعة من الأدوات مثل البحث والتصفية والاحصائياتواجهة تحتوي على 

 

 مادة دراسية  إضافة 2.4.1

من ثم الضغط على زر إضافة  يمكن الوصول الى إضافة مادة دراسية من خلال صفحة إدارة المواد الدراسية  

مثل نظام التعليم  فتظهر لنا صفحة إضافة المواد الدراسية والتي تحتوي على مجموعة من الحقول  ة دراسية  دما
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الأستاذ المسؤول عن    المادة،رمز    المادة،اسم    المادة، المطلوب تعيين المادة الدراسية فيه ورقم اصدار    الأكاديمي

   الموضحة ادناه:المادة الدراسية وغيرها من المعلومات 
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 احصائيات المواد الدراسية  2.4.2

مجموعة من الاحصائيات المتمثلة بعدد المواد الدراسية الكلي في القسم  تظهر لنا في صفحة إدارة المواد الدراسية  

 عدد المواد الاجبارية وعدد المواد الاختيارية وكما موضح ادناه:

 

 البحث والتصفية  2.4.3

من ادخال معلومات المادة الدراسية المراد  صفحة إدارة المواد الدراسية من البحث عن مادة دراسية محددة  تمكنك  

البحث   الدراسيةالوصول اليها في مربع  المواد  القائمة من خلال    بالإمكانكما    في اعلى قائمة  تصنيف تصفية 

 إدارة المواد الدراسية وذلك كما موضح ادناه:في عميلة المادة او حالتها وغيرها من العوامل التي تساعد  
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 تعديل مادة دراسية  2.4.4

تظهر صفحة تعديلها او حذفها  ادارتها او  المراد  زر تعديل الموجود في قيد المادة الدراسية  من خلال الضغط على  

 الاقسام والوظائف الموضحة في النقاط ادناه:مجموعة من إدارة المادة والتي تحتوي على 

المادة .1 عن  الدراسية في    :معلومات  المادة  معلومات  الى  الوصول  يمكن  القسم  التعليم   مثل  هذا  نظام 

المادة  الأكاديمي اصدار  ورقم  فيه  الدراسية  المادة  تعيين  المادة  ،المطلوب  المادة  ،اسم  الأستاذ   ،رمز 

 :مع إمكانية التعديل وحفظ التغييرات المسؤول عن المادة الدراسية وغيرها من المعلومات
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صفحة إدارة المادة الدراسية من ثم في اعلى  من خلال الضغط على زر حذف    :حذف المادة الدراسية .2

 :تأكيد الحذف كما موضح ادناه

 

اسية أخرى وتحديد نوع در ربط المادة الدراسية مواد  في هذا القسم يمكن    :ارتباطات المادة الدراسية .3

 وكما موضح ادناه: ممهدة او مشتركة متضاربة،مثل المواد الدراسية من نوع الارتباط 
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المراحل والفصول الدراسية يمكن تعيين المادة الدراسية الى  خلال هذا القسم  من    :توزيع المادة الدراسية .4

 كما موضح في الشكل الاتي: 

 

الدراسي .5 القسم يمكن إضافة مق  :المنهج  الدراسية  رفي هذا  المادة  الى  واضافة مواضيع رات دراسية 

 كما موضح في الشكل الاتي: بداخل المقررات 
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ضرورية صادر ال ممصادر التعلم والتدريس مثل الفي هذا القسم يمكن إضافة    :مصادر التعلم والتدريس .6

 وغيرها كما موضح في الشكل الاتي:المواقع الالكترونية ومخرجات التعلم  الثانوية،والمصادر 

 

 المشاريع،  الدراسية،يمكنك هذا القسم من تحديد حصص التقييم التكويني مثل الحلقات    :تقييم تكويني .7

الدرجة  الاختبارات وغيرها وكذلك تحديد   ويتم    وعدد الأسابيععدد مرات هذه الحصص ووزناه من 

 :التقييم التكويني الشكل ادناه يوضح ير النظام الشاملمدالى التقييم التكويني من تعيين هذه الحصص 
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مجدولة .8 يمكن    :حصص  المجدولة  الحصص  قسم  داخل  المجدولة  الحصص    إدارةفي  الحصص  مثل 

الدراسية  (،الفصل والحصص عن بعد )اونلاين الى  وغيرها    الحلقات  قسم  ويتم تعيين هذه الحصص 

 :موضحة ادناهوهذه الحصص  من مدير النظام الشاملالحصص المجدولة 

 

الحصص  مثل    غير المجدولةالحصص  ر  تظه  غير المجدولةفي قسم الحصص    :غير المجدولةحصص   .9

ويتم تعيين هذه الحصص الى  الحلقات الدراسية وغيرها    (،)اونلاينعن بعد  والحصص  داخل الفصل  

 موضحة ادناه: وهذه الحصص المجدولة من مدير النظام الشامل   غيرقسم الحصص 
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 الشعب والمجاميع  2.5

الدراسية   المراحل  داخل  الشعب  إدارة  النظام يكن  القسم من  الشعب  في هذا  داخل  من خلال واجهة  والمجاميع 

 لادوات والوظائف الموضحة ادناه:ابسيطة ومجموعة من 
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 شعبة  إضافة 2.5.1

إضافة الشعب من خلال الضغط على زر إضافة الشعب من واجهة إدارة الشعب والمجاميع يمكن الوصول الى  

تشمل اسم  الموجود في اعلى الصفحة لتظهر واجهة الإضافة التي تحتوي على مجموعة من الحقول  والمجاميع  

 واخيار تشكيل من الهيكل التنظيمي كما موضح ادناه: المرحلة ،الشعبة والبرنامج الدراسي

 

 احصائيات الشعب والمجاميع  2.5.2

الشاملة   إدارة الشعب والمجاميع مجموعة من الاحصائيات  تظهر عدد الشعب والمجاميع في  تظهر في صفحة 

 موضحة في الشكل ادناه: القسم 
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 البحث والتصفية  2.5.3

استخدامها للوصل    بالإمكانوالتي  توجد مجموعة من أدوات البحث والتصفية  ميع  في اعلى قائمة الشعب والمجا

 الشكل ادناه: الى شعبة محددة وذلك كما موضح في  

 

 

 تعديل شعبة  2.5.4

الوصول الى واجهة الإدارة من خلال الضغط على زر التعديل الموجود في قيد  او تعديل شعبة بالإمكان    لإدارة

وكذلك إمكانية إضافة مجاميع مع إمكانية تعديل هذه المعلومات او حذف الشعبة  فتظهر لنا معلومات الشعبة  الشعبة  

 وحذفها كما موضح في الشكل ادناه: داخل الشعبة وتعديلها 
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 الجدول الأسبوعي  2.6

مثل إضافة او حذف مادة من الجدول  الجدول الأسبوعي المخصص لشعبة دراسية محددة  يمكن إدارة    قسمال  هذا   في

 الوظائف الموضحة ادناه:  منوغيرها او تنزيل الجدول الأسبوعي على جهاز الحاسوب للطباعة 
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 تصفية الجدول  2.6.1

لشعبة محددة   الأسبوعي  الجدول  الدراسية  لعرض  والمرحلة  الدراسي  البرنامج  الامر لاختيار  بداية  في  نحتاج 

 كما موضح ادناه:للشعبة تحديد هذه المدخلات نتمكن من رؤية الجدول الأسبوعي والشعبة ونوع الدراسة بعد 

 

 الأسبوعي مادة دراسية الى الجدول  إضافة 2.6.2

تظهر لنا  في الجدول  شاغروقت او الضغط على من خلال الضغط على زر إضافة في اعلى الجدول الأسبوعي 

مثل اخيار  من خلال قوائم منسدلة    تملأحقول التي  والتي تحتوي على مجموعة من الصفحة اختيار المادة الدراسية  

 كما موضح ادناه:وقت بدء وانتهاء الدرس  القاعة،  المادة،مدرس  اليوم، المجموعات، الدراسية،المادة 
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 الأسبوعي تصدير الجدول  2.6.3

يقوم النظام بتنزيل ملف الجدول الأسبوعي على جهاز الحاسوب من خلال الضغط على تصدير الجدول الأسبوعي  

 لغرض العرض او الطباعة كما موضح ادناه: 

 

 تحديد طريقة عرض الجدول 2.6.4

في طريقة عرض الأسبوع يمكن رؤية   بين طريقة عرض الجدول الأسبوعي بين الأسبوع واليومالتبديل  بالإمكان  

 ظهر اليوم الحالي فقط كما موضح ادناه: جدول الأسبوع بالكامل وعند اختيار طريقة العرض يوم ي
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 والمنشئات   الأبنية 2.7

تحديد الأبنية او المنشئات التابعة الى القسم في هذا القسم من النظام يتمكن موظف القسم العلمي او مدير القسم من  

الموضحة  والقاعات الدراسية او المختبرات وذلك من خلال مجموعة من الأدوات السهلة والبسيطة  مثل البنايات  

 ادناه:
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 إضافة بناية او منشئ 2.7.1

بنية والقاعات الدراسية  مثل الاابنية او منشئات تابعة الى القسم العلمي  يمكننا هذا الجزء من النظام من إضافة  

وغيرها    ونوعه  التأسيس،وتاريخ    المنشئ،رمز    ،شئاسم المنمن خلال حقول ادخال تتضمن  وغيرها  والمختبرات  

 من الحقول الموضحة ادناه:

 

 في الأبنية والمنشئات البحث 2.7.2

ذلك بإدخال  و  الى بناية او منشئ محددمربع البحث في اعلى قائمة الأبنية والمنشئات يمكن الوصول  من خلال  

 اسم المنشئ في المربع وكما موضح في الشكل ادناه:
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 تعديل بناية او منشئ  2.7.3

المنشئ   او  البناية  اسم  الضغط على  المنشئ من خلال  او  البناية  قيد  في  الموجود  التعديل  الضغط على زر  او 

نوعه كما بلامكان حذف المنشئ كما للوصول الى واجهة التعديل والتي تمكننا من تعديل اسم المنشئ او رمزه او  

 ادناه: موضح 

 

 . الخاتمة 3

العملية التدريسية والأكاديمية داخل القسم من خلال اتاحة تكوين وإدارة في النهاية يعد هذا النظام جزءاً رئيسياً في 

المواد الدراسية والجدول الأسبوعي وإدارة الطلبة والشعب والمجاميع في القسم من قبل مسؤول النظام في القسم  

و الأدوار  وتقسيم  والتنظيمي  الإداري  العمل  تسهل  وانسيابية  سهلة  بطريقة  وذلك  القسم  مقرر  على  او  المهام 

 المستخدمين.


